   АДМИНИСТРАЦИЯ
ВЕРХНЕ-СМОРОДИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОНЫРОВСКОГО  РАЙОНА  КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от      06.06.2012г.       №  15
с.Верхнесмородино
Об утверждении Положения о порядке

ведения реестра муниципальных служащих 

в администрации  Верхне-Смородинского

сельсовета Поныровского района 
Курской области.
Во исполнение  Федерального закона от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ       «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Курской области от 13 июня 2007 года N 60-ЗКО «О муниципальной службе в Курской области»   Администрация Верхне-Смородинского сельсовета постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке ведения реестра муниципальных служащих в администрации Верхне-Смородинского сельсовета  Поныровского района Курской области (приложение № 1).
2. Заместителю главы  администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района обеспечить ведение реестра муниципальных служащих.
3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Верхне-Смородинского сельсовета

 Поныровского района
        И.П.Дородных 

                                                                                                                              Приложение № 1 
                                                                                  УТВЕРЖДЕНО
                                                                            постановлением администрации                       

                                                                            Верхне-Смородинского                                         сельсовета Поныровского района

                                                                            Курской области 


                                                                  от  06 июня 2012 года №  15  
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке ведения реестра муниципальных служащих

администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района Курской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года    N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Курской области от 13 июня 2007 года N 60-ЗКО «О муниципальной службе в Курской области» настоящее Положение определяет порядок ведения реестра муниципальных служащих администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района Курской области (далее - реестр).

1.2. Под реестром в настоящем Положении понимается перечень (наименований должностей муниципальной службы, классифицированных по органам местного самоуправления, избирательным комиссиям муниципальных образований, группам и функциональным признакам должностей, определяемым с учетом исторических и иных местных традиций) муниципальных служащих 
администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района Курской области, замещающих муниципальные должности в администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района.
1.3. Заместитель главы  администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района формирует и ведет реестр на бумажных и электронных носителях.

2. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА
2.1. Ведение реестра предусматривает внесение в него сведений о муниципальных служащих, обновление данных в связи с прохождением муниципальной службы, исключение из базы данных сведений о муниципальных служащих, уволенных в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Основанием для внесения соответствующих записей в реестр являются правовые акты Главы Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района Курской области.

2.3. Реестр включает в себя ведение на бумажных и электронных носителях баз данных о муниципальных служащих администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района Курской области в соответствии с реестром муниципальных должностей в администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района.
2.4. Реестр на бумажных носителях ведется по форме согласно приложению № 1.
2.4.1. В графе 1 прилагаемой формы ставится регистрационный номер, который присваивается каждой записи в реестре. Регистрационный номер состоит из двух цифровых групп.

Первая группа цифр соответствует коду раздела, вторая - порядковому номеру муниципального служащего. Нумерация производится арабскими цифрами.

2.4.2. В графе 2 прилагаемой формы указываются фамилия, имя, отчество муниципального служащего (полностью, без сокращения или замены имени и отчества инициалами).

2.4.3. Графа 3 прилагаемой формы содержит сведения о замещаемой муниципальным служащим муниципальной должности в администрации сельсовета на дату внесения его в реестр.
2.4.4. В графе 4 прилагаемой формы указывается дата увольнения муниципального служащего из администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района в соответствии с действующим законодательством.

2.4.5. В графе 5 прилагаемой формы указывается дата исключения муниципального служащего из реестра.

Датой исключения из реестра является дата увольнения муниципального служащего из органов исполнительной власти сельсовета.

2.4.6. В графу 6 прилагаемой формы, при необходимости, вносятся изменения записей о фамилии, имени, отчестве, замещаемой муниципальной  должности, квалификационном разряде, дате увольнения, дате исключения из реестра.

При этом в графе пишется: "Запись за N недействительна". С новой строки повторяется номер и производится запись.

Зачеркивание ранее внесенных неточных или неправильных записей не допускается.

 Изменения записей о фамилии, имени, отчестве производятся на основании документов (паспорта, свидетельства о браке, о расторжении брака, об изменении фамилии, имени, отчества и др.).

2.5. При ведении реестра в электронном виде допускаются отступления от предусмотренной формы при условии сохранения требуемого объема информации.

2.6. Все записи в реестр вносятся после издания правовых актов, но не позднее недельного срока.
                                                                                    Приложение № 1 
                                                                         к Положению «О порядке ведения
реестра муниципальных служащих

                                                                 администрации Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского   района
                                                                    Курской области
ФОРМА

реестра муниципальных служащих администрации
Верхне-Смородинского сельсовета Поныровского района
 Курской области

	N 
п/п
	Ф.И.О. 
	Замещаемая
должность 
	Дата увольнения 
по основаниям  
действующего  
законодательства
	Дата   
исключения
из реестра
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Реестр

 муниципальных служащих

 Администрации Верхне-Смородинского сельсовета

 Поныровского района   Курской области

	N 
п/п
	Ф.И.О. 
	Замещаемая
должность 
	Дата увольнения 
по основаниям  
действующего  
законодательства
	Дата   
исключения
из реестра
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Дрёмина Лидия Петровна
	Заместитель главы Верхне-Смородин-ского сельсовета
	
	
	

	2
	Дородных  Зоя Николаевна
	Начальник отдела администрации, гл.бухгалтер
	
	
	

	3
	Колмыков  Павел Николаевич
	Ведущий специалист-эксперт
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Глава  Верхне-Смородинского сельсовета
Поныровского  района                                                       И.П.Дородных

